Guatemala, 30 de Diciembre de 2014
Informe 12-2014

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Senora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Numero Ciento sesenta y tres guion dos mil catorce
(163-2014), aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero Cincuenta y tres guion
dos mil catorce (53-2014), correspondiente al mes de diciembre, y para efectos del cobro
de mis honorarios estoy presentando la factura Serie “A”, niumero 0108.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se solicité a nivel ministerial el reporte de Cooperacién Nacional mensual

correspondiente al mes de diciembre 2014

a) Apoyo en la programacion de acciones que permitan dar cumplimiento a los
objetivos y metas trazadas en la dependencia conforme a las Politicas
Culturales y Deportivas Nacionales y el Plan Nacional de Desarrollo Cultural a
largo Plazo.

b) Apoyo en la aplicacion y desarrollo de sus contenidos técnicos que
contribuyan al cumplimiento de las funciones asignadas a la dependencia.

c) Apoyo en la elaboracion de reporte requeridos por la jefatura,

d) Apoyo a las acciones de fortalecimiento de las capacidades de gestion de la
dependencia.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se realizé el Informe Mensual de Cooperacion Nacional del mes de diciembre del

presente aino 2014.
2. Se compilo, sistematizo y archivo informacion basica relativa a los objetivos de la

Direccion de Cooperacion Nacional e Internacional.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2014
Informe No. 013

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Excelentisima Senora Viceministra:

Al dirigirme a su persona y desear para usted éxitos en sus labores
cotidianas al frente de tan importante Despacho, me dirijo a usted con
el propésito de presentarle mi Informe final de Actividades, de
conformidad a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Numero Ciento sesenta y tres guion dos mil
catorce (163-2014), aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero
Cincuenta y tres guion dos mil catorce (53-2014), correspondiente al
periodo comprendido del 2 de enero al 31 de diciembre del presente
afo.

e Acciones que permiten dar cumplimiento a los objetivos y metas
trazadas en la dependencia conforme a las Politicas Culturales y
Deportivas Nacionales y el Plan Nacional de Desarrollo Cultural
a largo Plazo.

e Contenidos técnicos que contribuyen al cumplimiento de las
funciones asignadas a la dependencia.

e Elaboracion de reportes requeridos por la jefatura.

e Acciones de fortalecimiento de las capacidades de gestion de la
dependencia.

e Compilacién y sistematizacion de informacién basica relativa a
los objetivos de la Direccion de Cooperacién Nacional e
Internacional.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2014
Informe No. 014

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Excelentisima Senora Viceministra:

Al dirigirme a su persona y desear para usted éxitos en sus labores
cotidianas al frente de tan importante Despacho, me dirijo a usted con
el propédsito de presentarle mi Informe final de Resultados, de
conformidad a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Numero Ciento sesenta y tres guion dos mil
catorce (163-2014), aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero
Cincuenta y tres guion dos mil catorce (53-2014), correspondiente al
periodo comprendido del 2 de enero al 31 de diciembre del presente
ano.

De conformidad a las “Acciones que permiten dar cumplimiento a los
objetivos y metas trazadas en la dependencia conforme a las Politicas
Culturales y Deportivas Nacionales y el Plan Nacional de Desarrollo
Cultural a largo Plazo”, se procedio a:

e Organizacion, compilacién, sistematizacién y clasificacién del
Archivo General del Ministerio que registra la documentaciéon
historica que contribuyen al cumplimiento de las funciones
asignadas a la dependencia.

e Atencidn, busqueda y ubicacién de expedientes y
documentacién clasificada en el Archivo del Ministerio a
requerimiento de la dependencia.

e Apoyaron todas las acciones de fortalecimiento de las
capacidades de gestidn y funcionamiento de la Jefatura.
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